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I.  المقدّمة 

العالميتتتة لمصتتتطلحات التجتتتار  التتتوارد  ي  التتتدول والرمتتتو معظتتت   المعتمتتتد ي مركتتتيالج الإقتتترارشتتتكل  (1)ستتتبق  يستتتتعمل نظتتتاك ااستتتيكودا
 توصيات المنظمة العالمية للتجار  والمنظمة العالمية للجمارك.

 الى:ويهدف النظاك أساسا 
 ليا.آ تنسيق لغة التجار وتبادل المعلومات عن بعد   ✓
 كلفتها.لتخفيض   المد  الزمنية لتخليص البضائعاختصار   ✓

 الجمركي.الجمركية وإعطاء صلاحيات أكثر للمخلص   راكزي الم الجمركي  قراراختصار دور  الإ ✓
 

 لياً: آيراقب نظام الأسيكودا 
 المرجعية.  داولتطابق وجود المعلومات المدخلة مع المخزنة بالج ✓
 الجمركية.تطابق منطق المعالجات المعلوماتية المدخلة مع البرمجيات   ✓
 لياً والإدخال اللاحق لما يتوجب من غرامات.آ الرسوك الجمركية الضرائب و   احتساب ✓
 لياً.والدفع آ يقوك بالتسجيل والتصفية   ✓
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II. :كيفيّة الدخول إلى برنامج أسيكودا العالمي 

    : ( Serverلمخدك )  با تصالللدخول إلى برنامج أسيكودا العالمي، يستوجب الا
 .أسيكودا العالمي المخصصة لبرنامجإما عن طريق الضغط على اايقونة  -
 . نترنت وطلب عنوان المخدكأو الدخول على متصفح الإ -

 . اس  المستخدك وكلمة السرحيث يت  ادراج الشاشة التالية  تظهر لك وي كلتا الحالتين، 
  

 
 

 تطبيقاته تظهر لك نافذ  الوظائف العامة للأسيكودا )مكتبة الوثائق(    أسيكودا  بعد أن يحمل برنامج

 

 
يمكتتن التعتترف  عبة لاصتت  ستتر بك لا يعلمها أحد كما يجب اختيار كلمتتة  ةعند أول دخول بكلمة خاص   سر: يجب تغيير كلمة الملاحظة

 يفضل أن تحتوي على أرقاك ورمو  بالإضافة إلى ااحرف.عليها بسهولة و 
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لمستخدك الحالي التي يعبر كل حقل فيها عن معلومة  با الإعدادات الخاصةتظهر لك نافذ  اختيار تعديل اعدادات المستخدك، عند 
 التالي: الشكل معينة كما يوضح 

 : ةالتالي طواتويمكن تغيير كلمة السر باتباع الخ

 
إلى التتدخول تمكنتته متتن  كلمتتة ستتر جديتتد   ليتحصتتل علتتىبمستتلول النظتتاك  صالتالا عليه يجببالمستخدك كلمة السر الخاصة فقدان  وعند  
 .كما يجب عليه تغيير هذه الكلمة الجديد  أيضاً عند أول دخول  ،النظاك

 
 

يمكن تغيير كلمة السر من خلال 

اعدادات  أيقونة  على  الضغط 

الأيمن  المستخدم   للماوس بالزر 

 واختيار تعديل

الفرعية  النافذةزر الدخول إلى  

 )توثيق( لتغيير كلمة المستخدم 

 كلمة السر الجديدة 

 تأكيد كلمة السر الجديدة 
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 : ةالتالي طواتكما يمكن تغيير اللغة باتباع الخ
 

 
 
 

الدخول إلى النافذة الفرعية زر 

 )خيارات( لتغيير اللغة 

 اختيار العربية/ليبيا
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III.  ( المانفيستبيان الحمولة) 

 :صفحة رئيسية وصفحات فرعيةمن  بيان الحمولةيتكون 

 ،بأكملها( توي على معلومات تتعلق بالشحنة تحعاك )ال زءالصفحة الرئيسية وتمثل الج  •

 ،توي على معلومات خاصة بكل شحنة(تح ) بسند النقل )البوليصة( الصفحة الفرعية المتعلقة •

  الصفحة الفرعية المتعلقة بالمسح الضوئي للوثائق المرفقة، •

 الصفحة الفرعية المتعلقة بالتحميل المساعد.  •
 

III  .1.  وصفحاته المختلفة  المانفيستتعريف حقول 
 

III  .1.1 .ستيمانفالصفحة الرئيسية لل 
 

 نوعية الحقل  الوصف  تسمية الحقل  الحقل رقم 
  الجمارك مركز 1

 المغادر /الوصول 
 مراقب /إلزامي .المانفيستحيث يت  تسجيل الجمارك  ركزرمز م

 حر /إلزامي .يت  تعيين هذا الرق  من قبل شركة النقل رق  الرحلة  2
 مراقب /إلزامي .التحميل تاريخ مغادر  وسيلة النقل من مكان تحديد  تاريخ المغادر  3
 .وصول وسيلة النقلل  المتوقعاريخ الت وصول ال تاريخ  4

يت  مراجعة وتعديل هذا التاريخ  عند الوصول الفعلي لوسيلة النقل، 
 "تأكيد الوصول".  عمليّة من خلال صحيح، وذلكبإدراج التاريخ ال 

 مراقب /اختياري
 

 مراقب /إلزامي
 .وصول وسيلة النقلل لمتوقعا التوقيت وصول الوقت  5

عند الوصول الفعلي لوسيلة النقل، يت  مراجعة وتعديل هذا التوقيت  
 "تأكيد الوصول".  عمليّة بإدراج التوقيت الصحيح، وذلك من خلال

 مراقب /اختياري
 

 مراقب /إلزامي
 ممنوع . تلقائيا من قبل النظاك سندي رق  التسجيل  6
 ممنوع . تلقائيا من قبل النظاك سندي تاريخ التسجيل  7
  كن، يمالمانفيستنهاء تفريغ البضاعة الخاصة بهذا لا  التاريخ المتوقع تاريخ انهاء التفريغ  8

 . الصحيح اريخبإدراج الت اريخمراجعة وتعديل هذا الت
 

 مراقب /اختياري
 مراقب /إلزامي .وسيلة النقلالذي تم فيه تحميل البضائع على رمز واس  المركز الجمركي  مكان الشحن  9

  منالبضائع  فريغت فيه )أو سيت (  الذي تمرمز واس  المركز الجمركي  مكان التفريغ  10
 . وسيلة النقل

 
 مراقب /إلزامي

: عندما تكون بيانات هذه الشركة مخزنة ضمن رمز واس  شركة النقل الناقل 11
  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   الجداول المرجعية اسيكودا.

 باستخداك رمزها. 

 مراقب /اختياري
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ي حالة عدك وجود بيانات الشركة ضمن الجداول المرجعية اسيكودا، 
بالمقس  الثاني لهذا الحقل   يدوياً  بها الخاصةيت  إدخال المعلومات 

 )الإس ، العنوان، رق  الهاتف(.

 
 

 حر /اجباري
  يتولى تقديم الذي للناقل المحلي مثل الم رمز واس  مندوب الشاحن: مندوب الشاحن  12

باستخداك رمز هذا المندوب، يت   .عوضا عنه للجمارك المانفيست
 .الجداول المرجعية اسيكودا من تلقائيًابياناته  استرجاع

 
 

 مراقب /اختياري

 مراقب /إلزامي لبوالص الشحن العدد الإجمالي  البوالص  13
 مراقب /إلزامي طرود العدد الإجمالي لل  عدد الطرود  14
 مراقب /إلزامي العدد الإجمالي للحاويات  الحاويات  15
 مراقب /إلزامي راك غيلو بالك للبضائع لقائ الو ن الإجمالي ا الو ن الإجمالي للبضائع 16
 مراقب /إلزامي ري(: نقل بح1)على سبيل المثال  مخصص حسب وسيلة النقل رمز  طريقة النقل  17
 حر /اختياري هوية السفينة  وسيلة النقل  اس   18
 مراقب /اختياري النقل  يلةوس رمز الدولة التي تعود لها جنسية   وسيلة النقل جنسيّة  19
وسيلة مكان تسجيل   20

 النقل 
   حر/اختياري الجهة التي تولت تسجيل وسيلة النقل عنوان تعريف و 

وسيلة رق  تسجيل   21
 النقل  

 حر /اختياري وسيلة النقل رق  تسجيل  
 

وسيلة تاريخ تسجيل   22
 النقل 

   مراقب/اختياري وسيلة النقل تاريخ تسجيل  

 حر /اختياري النقل وسيلة اس  قائد  وسيلة النقل اس  قائد  23
 

 ممنوع محملة   النقل يلةلوس الو ن القائ  بالطن الو ن القائ   24
 ممنوع النقل  يلةوس الو ن بالطن لحمولة و ن الحمولة 25
ويضمن فيه رمز المركز الجمركي   ي حالة العبور لحقليستخدك هذا ا المقصد مركز 26

 مقصد البضاعة 
 

 ممنوع
  ويضمن فيه رمز سند النقل السابق  ي حالة العبور لحقليستخدك هذا ا الرمز المرجعي السابق 27

 ممنوع
 

 

III  .1.2 . وليصة الفرعيّة الخاصة بالبالصفحة 
 . لمانفيستالمتعلقة با الصالبو عندما يت  إنشاء  ة تلقائياحصف تكتمل هذه ال

 بالمانفيست،المرتبطة  بوالصلعرض قائمة جميع ال ، وهي ي شريط اادوات خاصة بها، تظهر أ رار  خلال عرض هذه الصفحة
 غير المفرغة. بوالصلعرض ال  التي تم تفريغها و   بوالصلعرض ال
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تمثل بوليصة مشتركة وقد تم تفريقها إلى ثلاث أنّ البوليصة ااولى تمثل بوليصة عاديةّ بينما البوليصة الثانية   أعلاهنلاحظ ي الصور  
   فرعيّة. الصبو 

III  .1.3 . الفرعيّة الخاصة بالمسح الضوئي للوثائق المرفقة الصفحة 
 

الضوئي   المتعلقة بالمسح  الصفحة  المرفقةتتكون  ل  يحتوي علىين: ااول  ئمن جز   للوثائق  المرجعية  يستعمل  والثاني    ستيلمانفالعناصر 
 المستندات الممسوحة ضوئيًا. تحميل وتنزيل )استرجاع(ختيار و لا

 المتعلقة بها. وظائفتوضح الصور  أدناه كيفية استخداك هذه الصفحة مع تفسير لكل أدوات التحك  وال 
 

 
 
 

 بعد تحديدها ستنداتتنزيل جميع المل

 التنزيلالإيقاف المؤقت لعمليةّ يسمح ب

 التنزيل إيقاف عمليّة يسمح ب

 
 ي تم تنزيله لذا المستندمشاهدة ل

 للعثور على المستند المراد إدخاله والذي يكون مسجلا على جهاز المستخدم

 على جهاز المستخدم المستنداتحفظ ل

  مستندحذف الل
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III  .1.4 . الفرعيّة الخاصة بالتحميل المساعدالصفحة 
 غير مستعملة ي الوقت الحاضر(.وهي تستعمل هذه الصفحة لإدراج شركات النقل الوطنية التي تعتبر محمل مشترك معتمد للناقل )

 
 

 
 

III  .2.  الفرعيّة  اوصفحاته  سند النقل )البوليصة(تعريف حقول 

III  .2.1 . سند النقل )البوليصة(الرئيسيّة لالصفحة 
 

 نوعية الحقل  الوصف  تسمية الحقل  رقم الحقل 
  الجمارك مركز 1

 المغادر /الوصول 
 مراقب /إلزامي .المانفيستحيث يت  تسجيل الجمارك  ركزرمز م

 مراقب  /إلزامي موضوع هذه البوليصة. ت ينفايت  تضمين رق  الرحلة الخاص بالم رق  الرحلة  2
 مراقب /إلزامي موضوع هذه البوليصة. بالمانفيتالخاص غادر  المتاريخ يت  تضمين  تاريخ المغادر  3
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   وصول ال تاريخ  4
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   وصول الوقت  5
 ممنوع . تلقائيا من قبل النظاك سندي رق  التسجيل  6
 ممنوع . تلقائيا من قبل النظاك سندي تاريخ التسجيل  7
 حر /إلزامي .يت  تعيين هذا الرق  من قبل شركة النقل رق  مرجع البوليصة 8
رمز نوع البوليصة بالإستناد إلى الجدول المرجعي المضمن بأسيكودا   نوع البوليصة  9

 (بوليصة شحن بحرية عادية BLS)مثال: 
 

 مراقب /إلزامي
 رمز صنف البوليصة بالإستناد إلى الجدول المرجعي المضمن بأسيكودا  صنف البوليصة  10
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 مراقب /إلزامي اد(ير است 23)مثال: 
 ممنوع .المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   تاريخ انهاء التفريغ  11
 مراقب /إلزامي . لمانفيسترق  سطر البوليصة با سطر البوليصة  12
رق  بوليصة الشحن  13

 السابقة 
وجود بوليصة سابقة  يت  تضمين رق  البوليصة السابقة )ي حالة

 (شتركةم

 مراقب /اختياري
 

تاريخ الوصول لبوليصة  14
 السابقة الشحن 

وجود بوليصة   يت  تضمين تاريخ الوصول للبوليصة السابقة )ي حالة
 (مشتركةسابقة 

 
 مراقب /اختياري

وقت الوصول لبوليصة  15
 الشحن السابقة 

وجود بوليصة   يت  تضمين وقت الوصول للبوليصة السابقة )ي حالة
 (مشتركةسابقة 

 
 مراقب /اختياري

الرق  المرجعي الموحد   16
 للناقل 

 حر /اختياري الرق  المرجعي الموحد للناقل ي حالة وجوده 

 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   مكان الشحن  17
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   مكان التفريغ  18
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   الناقل 19
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   مندوب الشاحن  20

توجد بياناته  خارج بلد المقصد، وبالتالي لا صدّرالم كونعند الاستيراد، ي  ر/الشاحن المصدّ  21
يت  إدخال المعلومات  الحالة،ي هذه   ضمن الجداول المرجعية اسيكودا.

 )الإس ، العنوان، رق  الهاتف(. يدوياً  صدّرلمبا الخاصة

 حر /اختياري

 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   طريقة النقل  22
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   وسيلة النقل  اس   23
 ممنوع المانفيستمن  تلقائيًاهذه البيانات  استرجاعيت   وسيلة النقل جنسيّة  24
)الاس ،  تعريف الخاص بالجهة الواجب ابلاغها بالشحنةالرمز أو  الإبلاغ 25

 العنوان، رق  الهاتف(

   مراقب/اختياري

   مراقب/اختياري رمز المستورد للبضاعة المرسل إليه/المستفيد  26
 مراقب /إلزامي البوليصة  العدد الإجمالي لحاويات الحاوياتمجموع  27
 مراقب /إلزامي يت  ادخال رمز الطرود  رمو  الطرود  28
 ممنوع حالة البوليصة  الحالة 29
 ممنوع يتضمن هذا الحقل، بصفة تلقائية، رمز نوع البوليصة المجمعة رمز نوع البوليصة 30
يتضمن هذا الحقل، بصفة تلقائية، عدد البوالص المتأتية من بوالص   عدد البوالص المفرقة 31

 مجمعة والتي تمت تفرقتها
 

 ممنوع
 حر /إلزامي هو حقل حر يستعمل لتضمين علامات وأرقاك الطرود  علامات وأرقاك الطرود  32
   مراقب/اختياري يستعمل هذا الحقل عند وجود ملشرات لظروف خاصة ظرف محددلملشرات  33
 مراقب /إلزامي العدد الإجمالي لطرود هذه البوليصة  عدد طرود البوليصة  34
 يت  احتساب الجزئي أو التاك:  تفريغعدد الطرود المتبقية نتيجة لعمليّة ال  الطرود المتبقية  35
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 ممنوع . تفريغوتضمين هذا العدد تلقائيا وفق عمليات ال
 مراقب /إلزامي علقة بالبوليصة تللبضاعة الم راكغيلو بالكالو ن القائ   الو ن القائ   36
 ه يت  احتسابالجزئي أو التاك:  تفريغالو ن القائ  المتبقي نتيجة لعمليّة ال الو ن القائ  المتبقي 37

 .تفريغوتضمينه تلقائيا وفق عمليات ال 
 

 ممنوع
   حر/اختياري يت  تضمين الحج  بالمتر المكعب الحج   38
 حر /إلزامي هاوصف يت  تضمين تسمية البضاعة و  البضاعة وصف  39

المقس  ااول: تحديد رمز المكان )المخزن أو الساحة( الذي توجد )أو  مكان وجود البضاعة 40
 ستودع( فيه البضاعة

 تلقائيًابياناته  استرجاعالمقس  الثاني: اس  مكان وجود البضاعة، يت  
 بالاستناد إلى الجدول المرجعي 

 المقس  الثالث: بيانات إضافيّة بخصوص مكان وجود البضاعة 

 
   مراقب/اختياري

 
 ممنوع

 حر /اختياري
 حر /اختياري شروط التجار  الدولية  P/Cملشر  41
 حر /اختياري قيمة الشحن والعملة قيمة الشحن والعملة 42
القيمة لدى الجمارك   43

 والعملة 
 حر /اختياري القيمة لدى الجمارك والعملة 

 حر /اختياري قيمة النقل والعملة قيمة النقل والعملة 44
 حر /اختياري قيمة التأمين والعملة قيمة التأمين والعملة 45
 حر /اختياري )الكرش ( رق  خت  الرصاص  رق  خت  الرصاص  46
 حر /اختياري علامات الكرش  علامات الكرش  47
الجهة المسلولة على  48

 الكرش 
   مراقب/اختياري الجهة المسلولة على الكرش 

  غير مستعمل  معلومات عن العبور  49
  غير مستعمل  لي خالنقل الدا 50

 

III  .2.2 . بالحاويات الفرعيّة الخاصة الصفحة 
عدك    ي حالة  ت.لحاوياالفرعيّة الخاصة با  صفحةال   على حاوية واحد  أو أكثر، يت  إدخال الحاويات المذكور  ي  بوليصةعندما تحتوي ال

 الحاوية.  يت  استعمال صفحة)صفر( ي مربع إجمالي الحاويات ولا  0يت  ادخال  ،احتواء البوليصة على حاوية
 

 :ةالتالي  طواتيت  اتباع الخلإضافة حاوية، 
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III  .2.3 . تجزئة بالالفرعيّة الخاصة الصفحة 
أكثر من بند   ضمن لغرض التصريح بالبضائع    أسطر متعدد  لهذه البوليصة  على  المعنيّة   بضائع البوليصة  و يعصفحة التجزئة بتتسمح  

 .الجمركي بنفس الإقرار تعريفي وحيد
 

 
 

التجزئة علىيت   :  ملاحظة المخزّنة  بوالصال  اجراء  الإجراءات   من  العاديةّ  نظاك سبق لإدار   يلي:  الوثائق وذلك كما  خلال مكتبة 
 ."تجزئة"ثمّ النقر بالزرّ اايمن للماوس واختيار  البوليصة _ –  المانفيست اليدوي – إدار  المانفيست – قائمة الشحن  –الجمركيّة 

 

 
 

 استعمال هذا الزر لإضافة الحاوية: 2 : ادخال المعطيات الخاصة بالحاوية1
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III  .2.3 . وصول بالالفرعيّة الخاصة الصفحة 
 . شركة أو مخلص لإجراء عملية التفريق أو التجزئة من طرفإلى البوليصة  دخولل ل لسماحصفحة الوصول باتسمح  

عاديةّ متعدّد  لغرض التصريح بالبضائع من طرف أكثر من مستورد،   بوالصعمليّة التفريق تسمح بتو يع بضائع البوليصة المشتركة على  
التجزئة   البوليصة  بينما تسمح عمليّة  بند  العاديةّ  بتو يع بضائع  أكثر من  التصريح بالبضائع ضمن  لغرض  متعدد   أسطر  المعنيّة على 

 .الجمركي قراربنفس الإتعريفي 
 

 
 

 

III  .2.4 . بالتفريغالفرعيّة الخاصة الصفحة 
 

. ، والمراجع ااخرى الخاصة بتفريغ بوليصة الشحن المعنيّةالجمركيّة   بالإقراراتالمعلومات المتعلقة  تسمح صفحة التفريغ بالاطلاع على  
إن وجد تفريغ  لتحديث هذه القائمة للتحقق  ه  ت  استخدامالذي ي  من ضمن اا رار المتوفر  ي شريط أدوات هذه الصفحة، نجد  

 ي ااثناء. جديد
 



 23من  15 الصفحة مستخدمدليل ال : ليبيا

 

  

 
 

III  .2.5 . ة بتطابق التعريفالفرعيّة الخاصة الصفحة 
 

 موضوع البوليصة.  الوصف التجاري للبضائعو  المنسقريفة الجمركيّة وفق النظاك  بإدراج التع ةتسمح صفحة تطابق التعريف

 

 
 

III  .3. هبوالصالمانفيست و  إعداد 
 

بملء الحقول الواحد تلوى الآخر أو عبر تحميل المانفيست   بالإدخال اليدوي أي  إمّا  مختلفتين:ه بطريقتين  بوالصيت  إعداد المانفيست و 
 . بالجها ( محفوظ)يكون  XML الإلكتروني من خلال ملف 

 
III  .3.1.  هبوالصالإدخال اليدوي للمانفيست و 

 
 وبااساس التي هي وجوبيّة.  ،المختلفة ماملء حقوله يستوجب  بالطريقة اليدويةّ، بوالصالمانفيست والدخال لإ
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III  .3.1.1. وتخزينه الإدخال اليدوي للمانفيست 
  

ادخال   منيت   الجمركيّة    المانفيست  الإجراءات  لإدار   سبق  نظاك  يلي:  وذلك كما  الوثائق  مكتبة  الشحن  –خلال  إدار     –  قائمة 
 ثمّ النقر بالزرّ اايمن للماوس واختيار جديد. المانفيست _ –  المانفيست اليدوي – المانفيست

 

 
 

مخدك ي  . ويمكن تخزين المانفيست باستعمال الزر  المدخلة بعد ملء حقول المانفيست، يمكن التحقق من صحة البيانات
وتاريخ    ورق  الرحلة المركز الجمركي) المخزن لمانفيستلبمجرد تأكيد التخزين، يصبح مفتاح البحث . ستعمال الزر  با أسيكودا
 (.المغادر 

 

 
 

III  .3.2.1.  الإدخال اليدوي للبوليصة وتخزينها 
 

من البوليصة  ادخال  الجمركيّة    يت   الإجراءات  لإدار   سبق  نظاك  يلي:  وذلك كما  الوثائق  مكتبة  الشحن  –خلال  إدار     –  قائمة 
 ثمّ النقر بالزرّ اايمن للماوس واختيار جديد.  البوليصة _ –  المانفيست اليدوي – المانفيست
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مخدك أسيكودا  ي    بوليصة. ويمكن تخزين ال  ، يمكن التحقق من صحة البيانات المدخلة باستعمال الزر  بوليصةبعد ملء حقول ال
)المركز الجمركي ورق  الرحلة    المخزن   المانفيست  المستعمل يفتاح  لربط البوليصة بالمانفيست، يت  استعمال نفس الم.  باستعمال الزر  
  وتاريخ المغادر (.

 بالمانفيست. والتي تخصّ ة بقيّة الحقول المتعلقة بالمعلومات العامّ بعد ملء الحقول المتعلقة بمفتاح المانفيست، تمتلئ تلقائيّا  :  ملاحظة
 

 

 

 
 

 

III  .3.2.  تحميل المانفيست الإلكتروني من خلال ملف"XML"  
 

 ه. بوالصالمحتوي على جميع البيانات المتعلقة بالمانفيست و  "XMLقبل التحميل الإلكتروني للمانفيست، يستوجب إعداد الملف "
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III  .3.1.2.  " كيفيّة إعداد الملفXML" 
 

ه، بوالصتوي على جميع حقول المانفيست و "، يحEXCELخارج منظومة أسيكودا، حيث يتوفر ملف "  "XML"يت  اعداد ملف  
الم البيانات  جميع  لإدراج  النقل  وكيل  الزر  تيستعمله  يستعمل  ثم  بالشحنة،  تلقائيّا  علقة  فيت   ملف  ،  إنشاء 

"XML" بمكان تسجيل هذا الملف.  ، بمقتضى رسالة،على جها  المستخدك، واعلاك هذا ااخير 
 

 
 
 ":EXCELلصفحة المانفيست بملف "  تصرمخ
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 ": EXCELلصفحة البوليصة بملف " تصرمخ

 
 
 ": EXCELلصفحة الحاوية بملف " تصرمخ

 
 

III  .3.2.2.  الملف " دراجكيفيّة إXMLبمنظومة أسيكودا"  
 

خلال مكتبة الوثائق وذلك كما يلي: نظاك سبق لإدار  الإجراءات الجمركيّة من    قلنوكيل الطرف    يت  تحميل المانفيست الإلكتروني من
الشحن  – المانفيست  –  قائمة  الإتحميل    –  إدار   _  –  لكترونيالمانفيست  للماوس    المانفيست  اايمن  بالزرّ  النقر  "تحميل كامل ثمّ 

 .الحمولة"
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التالية   النافذ   تظهر  ادراجوبالتالي،  من  تمكنك  "  التي  حامل   "XMLالملف  على  أو  المستخدك،  بجها   وحفظه  اعداده  تم  الذي 
 إلكتروني آخر موصول بجها  المستخدك.

 
 

 

، والمتعلقة بالمانفيست ة بجها ك المحفوظ "XML"الملف تحديد الملف الذي يحتوي على بيانات ، يُسمح لك ب  ستعمل الزر  با
 للتحميل.   ، ثم يت  استعمال الزروبالتالي، يمكن اختيار الملف المعني بالنقر عليه مرتين ه المراد إدخالها،بوالصو 
 

 
 

  "XML"الملف رسالة تطلب تأكيد صحة   تلقائيًاتظهر نفيست، كما عندها، يت  تلقائيّا ظهور معلومات ااقساك العامة للما
   المستعمل.

 تحميل كامل الحمولة 
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، ثم استعمال هبوالصلتحميل بيانات المانفيست و   ثم يت  استعمال الزر  ،  باستعمال الزر    "XML" الملف  يت  تأكيد صحة  

 مخدك أسيكودا، حيث تظهر الرسالة التالية:ي  هبوالصو  المانفيستلتخزين   الزر 
 

 
 
البحث  ، حيث يظهر  هبوالصكد هذه الرسالة تخزين المانفيست و ل ت )المركز الجمركي ورق  الرحلة وتاريخ    المخزن  على المانفيستمفتاح 

 المغادر (.
 –نظاك سبق لإدار  الإجراءات الجمركيّة    مكتبة المستندات وذلك كما يلي:، يت  البحث عليه من خلال  لإستعراض هذا المانفيست

 ث.بحثمّ النقر بالزرّ اايمن للماوس واختيار  المانفيست _ – اليدوي المانفيست –  إدار  المانفيست  – قائمة الشحن
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 وائ  الشحن أحد الخيارات، أو أكثر، إلى عرض ق  يلدي تحديد عن المانفيست.    توفر العديد من خيارات البحثوبالتالي، تظهر نافذ   

 المعنيّة بعمليّة البحث.  ت(المانفيس)

 
 
 

III  .3.3 .2 .7 .التفريق  
 

عاديةّ متعدّد  لغرض التصريح بالبضائع من طرف أكثر من مستورد.   بوالصتسمح عمليّة التفريق بتو يع بضائع البوليصة المشتركة على  
بإدخال   التفريق  عمليّة  مرجع   بوالصتبدأ  وتضمين  تفريقها،  المزمع  المشتركة  البوليصة  على  المحتوية  الرحلة  مرجع  على  تحتوي  جديد  

 "رق  بوليصة الشحن السابقة"، مع التأكيد على تضمين رمز المستورد المستفيد من هذه البوليصة. البوليصة المجمعة بالحقل
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 لتخزين البوليصة. ثمّ يت  استعمال الزر 

 

لبوليصة المشتركة مع التأكيد كتتذلك متتن تضتتمين رمتتز المستتتورد المستتتفيد يجب التأكد من ادراج جميع البوالص العاديةّ المتعلقة با  :ملاحظة
 .طلب المصادقة على التفريق من موظف الجماركمن هذه البوالص العاديةّ، وذلك قبل 

 

 


